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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОСЛОБОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18.03. 2022г.
                                                                                             № 122                                                                                       
Об утверждении Административного регламента администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде (приватизация)»

         В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Краснослободского муниципального района  Республики Мордовия,  администрация Краснослободского муниципального района  Республики Мордовия   п о с т а н о в л я е т:

 1.    Утвердить Административный регламент администрации  Краснослободского       

    муниципального района  Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги   

«Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной  

основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в 
муниципальном жилищном фонде (приватизация)» согласно приложению.
          2.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя    

           главы Краснослободского муниципального района по промышленности,   энергетике,           

            строительству, связи и ЖКХ.  

            3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Краснослободского муниципального района 

Республики Мордовия
                                                                              А.В.Буйнов
Приложение 
к постановлению  администрации 

Краснослободского муниципального района

                                                                                                         от  18.03.  2022г. № 122
Административный регламент

Администрации  Краснослободского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги  «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде (приватизация)»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент Администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги «Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде (приватизация)» (далее - регламент) разработан в  целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Регламент определяет сроки, последовательность действий                                                 (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Регламент регулирует Порядок по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде Краснослободского муниципального района Республики Мордовия (далее — приватизация).

Подраздел 2. Круг заявителей

       4.  Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма и право на приватизацию данных жилых помещений (далее - заявитель).

5. Интересы заявителей, указанных в пункте 4 настоящего Регламента, могут представлять законные представители или лица, уполномоченные заявителем в установленном Порядке (далее - представитель заявителя).

       6. Несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет представляют свои интересы самостоятельно с письменного согласия своих законных представителей.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной  услуги

5. Муниципальная услуга Администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия –  Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений на условиях социального найма в муниципальном жилищном фонде (приватизация) (далее - муниципальная услуга).

Подраздел 2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Краснослободского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация) в лице Отдела.

6. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.

7. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах    организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в приложение 1 к настоящему  регламенту.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- договор передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договор передачи);

- отказ в бесплатной передаче в собственность граждан жилого помещения. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей заявителю договора передачи либо выдачей заявителю сообщения об отказе в приватизации.

          Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия решения, - 5 лет.

     9. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления  услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

10.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 44 рабочих дня со дня регистрации заявления о приватизации и всех предоставленных документов. В случае представления гражданином заявления о приватизации через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) срок принятия решения исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

          11. Срок передачи заявления с  пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с МФЦ в Администрацию составляет 1 рабочий день. 

Подраздел 5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

          12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального      опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий) должностных лиц, задействованных в процессе предоставления муниципальной услуги,  размещаются на официальном сайте Администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия в разделе нормативные акты (https://krasnoslobodsk.e-mordovia.ru/normact/tag/49)  и на  Едином портале  государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/). 

13. Размещение данной информации обеспечивается специалистами  отдела информатизации и защиты информации администрации Краснослободского муниципального  района Республики Мордовия.

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

    14.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

2) копии паспортов заявителя и членов его семьи с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;

3) копии документов о составе семьи заявителя ,решение суда о признании членом семьи нанимателя) с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;

4) копию паспорта представителя заявителя, членов семьи заявителя, лиц, проживающих (зарегистрированных) в приватизируемом жилом помещении с одновременным предъявлением подлинника указанного документа;

5) сведения на всех зарегистрированных и выбывших граждан с момента выдачи ордера либо решения органа местного самоуправления о предоставлении жилого помещения (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

6) договор социального найма;

7) ордер (подлинник) при его наличии;

8) разрешение органов опеки и попечительства на передачу в Порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

9) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения, в котором проживают (зарегистрированы) исключительно несовершеннолетние;

10) разрешение органов опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации жилого помещения несовершеннолетних, проживающих (зарегистрированных) отдельно от лиц, которым жилое помещение передается в собственность, но не утративших право пользования данным жилым помещением;

11) разрешение органов опеки и попечительства о возможности исключения из состава участников приватизации жилого помещения несовершеннолетних лиц в возрасте от 14 до 18 лет;

12) при наличии несовершеннолетних детей, не зарегистрированных по адресу приватизируемого жилого помещения, справку, подтверждающую факт их регистрации по месту жительства (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

13) письменное согласие (заявление) совершеннолетних членов семьи, лиц, в возрасте от 14 до 18 лет, проживающих (зарегистрированных) в приватизируемом жилом помещении, на передачу его в собственность другим членам семьи; при этом согласие может быть оформлено нотариально либо подписано в присутствии специалиста уполномоченной организации;

14) при перемене места жительства после 4 июля 1991 года - архивную справку с предыдущего места жительства;

15) документы, подтверждающие неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства:

- справку с органов БТИ (до 1 декабря 1998 года);

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (после 1 декабря 1998 года) (запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем);

16) по выбывшим членам семьи - справку о регистрации по новому месту жительства (срок действия - не более 10 дней с даты выдачи);

17) копию военного билета гражданина, участвующего в приватизации, с одновременным предъявлением подлинника указанного документа;

18) копию справки об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, с одновременным предъявлением подлинника указанного документа;

19) нотариально удостоверенную доверенность, подтверждающую полномочия представителя заявителя, лиц, проживающих (зарегистрированных) в приватизируемом жилом помещении.

15. В случае непоступления или поступления не в полном объеме в течение 10 рабочих дней документов, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия, уполномоченная организация в течение одного рабочего дня повторно истребует их в органе по регистрации недвижимости.

16. Специалист, ответственный за прием документов, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченной организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

17. При необходимости уполномоченная организация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациях.

Подраздел 7. Основания для отказа в приеме документов,    необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для               предоставления муниципальной услуги, являются:

       предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, ламинирование, отсутствие обратного адреса, подписи, печати);

 -наличие противоречивых сведений в представленных документах.

19. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Подраздел 8. Основания для приостановления предоставлении

муниципальной услуги

20. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 9. Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) не представлены предусмотренные пунктом 14 настоящего Регламента документы;

2) жилое помещение, заявленное к приватизации, находится в аварийном состоянии, в общежитии, является служебным жилым помещением, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненным, или является жилым помещением в сельской местности жилищного фонда стационарных учреждений социальной защиты населения (статья 4 Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 года N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации");

3) отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;

4) использованное ранее право на приватизацию;

5) изменение паспортных и (или) иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;

6) наложение ареста на жилое помещение;

7) отсутствие права собственности Краснослободского муниципального района Республики Мордовия на приватизируемое заявителем жилое помещение;

8) оспаривание в судебном Порядке права на жилое помещение, в отношении которого подан запрос.

      22. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

23. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в Порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 10. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении       результата   предоставлении муниципальной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении     результата   предоставлении муниципальной услуги не должен  превышать 15 минут.

Подраздел 12.  Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

26. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется                             муниципальная услуга

27. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей                                    специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке электронной очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Очередность определяется при обращении заявителя к киоску электронной очереди. Выдача талонов заявителям для подачи заявления о     предоставлении услуги осуществляется исходя из принципа: один талон на получение одной услуги.

28. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности для                                инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

29. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения                             муниципальной услуги;

- образец заявления.

Подраздел 14.   Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги

30. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.

31. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации,  фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по    существу поставленных заявителем вопросов.

32. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист     информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

33. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя                           муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных                        процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

34. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке    предоставления услуги на официальном сайте Администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия http://krasnoslobodsk.e-mordovia.ru  и официальном сайте государственного автономного учреждения    Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» http://www.mfc13.ru (далее - официальный сайт), а также на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.

35. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются первым  заместителем главы Краснослободского муниципального района по промышленности, энергетике, строительству, связи и ЖКХ Краснослободского муниципального района Республики Мордовия. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.

36. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт                                 Администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия ответ в электронной форме по    существу поставленного      вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня  регистрации обращения в автоматизированной системе электронного документооборота. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. 

Подраздел 15.    Показатели доступности  и качества муниципальной услуги 

37. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего                       предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

38. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается                              отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

39. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги                    обеспечивается за счет возможности получения муниципальной услуги через                  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможности  подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Подраздел 16.   Иные требования к  предоставлению муниципальной  услуги

40. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Краснослободского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией.

41. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:

а) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;

в) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата                             предоставления муниципальной услуги. 

42. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Основные положения

43. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов и принятие решения ;

- выдача результата заявителю.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

   44. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является добровольное обращение гражданина в адрес Главы Краснослободского муниципального района  с заявлением по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту и документами, указанными в пункте 14 настоящего Регламента.

45. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя в организации, указанные в приложении 1 к настоящему Регламенту, через МФЦ, а также в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

46. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном Порядке.

47. В заявлении о приватизации гражданин указывает совместно проживающих (зарегистрированных) с ним членов его семьи, изъявивших желание участвовать в приватизации. Заявление подписывается лично заявителем, всеми совершеннолетними гражданами, лицами в возрасте от 14 до 18 лет, законными представителями несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, уполномоченными лицами.

48. Заявление граждан, отказавшихся от участия в приватизации и давших согласие на приватизацию другим членам семьи, пишется в присутствии специалиста уполномоченной организации и заверяется им согласно приложению 3 к настоящему Регламенту. Граждане вправе представить нотариально удостоверенное согласие на приватизацию жилого помещения другими членами семьи.

49. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии инициалов);

        5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя и членов его семьи, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 18 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;

6) регистрирует принятое заявление в журнале заявлений граждан на приватизацию жилых помещений и прилагаемых к нему документов (далее - журнал регистрации) по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту;

7) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает гражданину, подавшему заявление о приватизации, расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты получения по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту; сообщает заявителю о номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

 Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

50. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

51. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает заявление с пакетом документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. "

Подраздел 3.  Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

   52. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к специалисту, ответственного за подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

    53. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

      54. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте  14 настоящего  регламента по собственной инициативе, то специалист, ответственный за подготовку и направление межведомственных запросов, запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе.

     55. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.

         В межведомственном запросе указываются:

 1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

    2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

   3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

   4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

  5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

   6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

    7) дата направления межведомственного запроса;

 8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

  9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

    56. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

         57. Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.

  58. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

59. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.

Подраздел 4. Рассмотрение  документов и принятие решения

60.Специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 24 рабочих дней:

1) осуществляет направление межведомственных запросов, если документы не представлены заявителем (в течение одного рабочего дня);

2) рассматривает принятое заявление гражданина и документы на предмет соответствия условиям, указанным в пунктах 4, 5 настоящего Регламента;

3) проводит проверку достоверности указанных в заявлении и предоставленных документах сведений;

4) готовит проект договора передачи либо проект сообщения об отказе в заключении договора передачи.

 61. Основанием для начала рассмотрения заявления о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан является поступление заявления по форме, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту, специалисту уполномоченной организации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

62. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регламента, специалист уполномоченной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан по форме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту и представляет его на подпись руководителю уполномоченной организации.

63. Срок подписания договора передачи - 5 рабочих дней.

            64. При установлении наличия оснований, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект письменного сообщения об отказе в удовлетворении заявления граждан о передаче им в собственность жилого помещения по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту с указанием причин отказа и представляет его на подпись директору уполномоченной организации.

65. Срок подписания сообщения об отказе в заключении договора передачи - 5 рабочих дней.

Подраздел 5. Выдача результата заявителю

      66.Специалист уполномоченной организации, ответственный за выдачу документов, не позднее трёх дней со дня подписания договора передачи либо отказа в приватизации сообщает заявителю путем направления уведомления либо по телефону о необходимости получения результата муниципальной услуги.

67. Два экземпляра договора передачи жилого помещения в собственность выдаются заявителю (заявителям) при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном Порядке.

68. Специалист уполномоченной организации, ответственный за выдачу документов, разъясняет заявителю (заявителям) необходимость обращения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия для регистрации права собственности на жилое помещение.

69. Сообщение об отказе в передаче жилого помещения в собственность выдается заявителю при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном Порядке, не позднее трех рабочих дней со дня регистрации данного уведомления. При этом подлежат возврату подлинные экземпляры документов, предоставленные заявителем(ями).

70. После получения документов заявитель (заявители) расписывается(ются) в журнале регистрации за их получение.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, в том числе осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги

71. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется первым  заместителем главы Краснослободского муниципального района по промышленности, энергетике, строительству, связи и ЖКХ Краснослободского муниципального района Республики Мордовия 

72. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей социальных выплат, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

73. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается первым  заместителем главы Краснослободского муниципального района по промышленности, энергетике, строительству, связи и ЖКХ Краснослободского муниципального района Республики Мордовия.

74. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

75. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной  услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами требований настоящего  регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), применяемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

76. Специалисты, осуществляющие прием, подготовку и выдачу документов, несут  ответственность за нарушение порядка и сроков, предусмотренных настоящим регламентом, а также разглашение    сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской     Федерации.

77. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

78. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для   предоставления государственной или муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено                              нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия,  муниципальными  правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа,                                 предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,                             предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)      которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам                               предоставления государственной или муниципальной услуги;

приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами      Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)   которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих                   государственных или муниципальных услуг в полном объеме;

требование у заявителя при предоставлении государственной или                                   муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)                              недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем   решений и действий (бездействия) МФЦ, работника  МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

79. Жалоба в Администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также направлена по почте или через официальный сайт и Единый портал   государственных и муниципальных услуг (функций), на личном приеме должностными лицами Администрации, а также через федеральную информационную систему досудебного (внесудебного) обжалования.

80. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия                        (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

81. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,                             должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте                          жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по  которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях)                                 Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

82. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению                      должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа     Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее    регистрации.

83. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики   Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказывает в удовлетворении жалобы.

84. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

85. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим    муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

86. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

87. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


88. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения,                                осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в                         судебном порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту

Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
Адрес
Контактные номера телефонов
График работы
Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Наименование организации, осуществляющей функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные номера телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта (страницы), адрес электронной почты

	Администрация Краснослободского муниципального района 
	431260,

Республика Мордовия,

г.Краснослободск,

ул.Интернациональная,
д.64
	(8 83443) 
2-11-32
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч.,

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье
	https://krasnoslobodsk.e-mordovia.ru/ 

E-mail: krsnadm@e-mordovia.ru

	Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	431260, РМ, Республика Мордовия, г. Краснослободск,

 ул. Кирова, 2
	8 (83443) 
2-48-40
	Понедельник, вторник, среда,пятница 
с 8.00 до 17.00 ч.,
четверг - с 8.00 до 20.00 ч., суббота - с 09.00 до 13.00, без перерыва на обед; выходной день - воскресенье
	www.mfc13.ru
e-mail: 
mfc-krasnoslobodsk@e-mordovia.ru


Приложение  2

к Административному регламенту
                                                          Главе Краснослободского                       

                                                         муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                                                                     _________________________                                                                                                                                                                        

                                                                                    (почтовый адрес)

                                                                                ______________________________________

                                                                              (паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                               Тел.____________________________________                                                                                             

                                  ЗАЯВЛЕНИЕ
        Прошу передать в собственность занимаемую квартиру по адресу:_________________________________________________________

                      ( республика, город, улица, дом, корпус, квартира)

_________________________________________________________________________

	Ф.И.О.(полностью) с учетом лиц, проходящих службу армии или находящихся в командировке по брони
	Родственные отношения
	% долевого участия
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	1.
	заявитель
	
	

	2.
	
	
	


        Подписи верны:_________________________________________

                                 (* указываются только при долевой собственности)

Перечисленные граждане ранее не приобретали бесплатно в собственность жилье.

        Дата «______»___________________20     г.

остав семьи: _______ человек

	Фамилия, имя, отчество
	Дата рожде-ния
	Родствен-ные отношения
	     Данные паспорта


	Дата прописки
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	серия
	номер
	когда и кем выдан
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общая площадь квартиры ________ кв.м., в том числе жилая _______ кв.м.

Число комнат __________

Договор социального найма №_________ от ___________________ выдан_______________________________________________________

Особые сведения о жилом помещении: (если да, указать нормативные документы)

1. Служебная площадь, общежитие, коммунальная квартира

___________________________________________________да, нет

2.Аварийное состояние, не отвечающее санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, ветхое, подлежит капремонту

__________________________________________________да, нет

3.Дом-памятник истории и культуры ___________________ да, нет

За указание неправильных сведений подписавшие заявление несут ответственность по 

закону_____________________       (подпись)
Приложение  3

к Административному регламенту
                                                        Главе Краснослободского                       

                                                         муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                                                                         _______________________________

                                                                                         ________________________________

                                                                                           (почтовый адрес)

                                                                   ______________________________________

                                                                   ______________________________________  

                                                                    (паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                  _______________________________________

                                                                 ________________________________________  

                                                                 Тел.____________________________________                                                                                         

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,________________________________________________________________

Отказываюсь от участия в приватизации жилого помещения по  адресу:

_________________________________________________________________

________________________________________________________________

Собственник______     которого  буд__ т:

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Мои права пользования  и проживания в этой квартире мне разъяснены.

____________                   _______________               _________________

        Дата                               подпись                              расшифровка

Я, _____________________________________________  специалист  администрации Краснослободского    муниципального района  Республики Мордовия

свидетельствую подлинность подписи, которая сделана в моем присутствии. Личность подписавшего документ установлена.

    Подпись удостоверяю: __________________

                      (подпись специалиста)

М.П.

Приложение  4

к Административному регламенту
                                                          Главе Краснослободского                       

                                                         муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                                                                            _______________________________

                                                                                             ________________________________

                                                                                               (почтовый адрес)

                                                                                     ______________________________________

                                                                                    ______________________________________  

                                                                             (паспорт серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                                  _______________________________________

                                                                               ________________________________________  

                                                                 Тел.____________________________________                                                                                         

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим оформить приватизацию квартиры N ____ дома N _______

по улице __________________________ со следующим распределением долей:

1. (Ф.И.О) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (доля) _ _ _ _ _ _ _ _

1. (Ф.И.О) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (доля) _ _ _ _ _ _ _ _

1. (Ф.И.О) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (доля) _ _ _ _ _ _ _ _

Подпись удостоверяю: ___________________

                                 (подпись специалиста)

Приложение 5

к Административному регламенту
ДОГОВОР  ПЕРЕДАЧИ  КВАРТИРЫ  №

Число,месяц,год

Республика Мордовия, г.Краснослободск 

       Муниципальное образование Краснослободский  муниципальный район Республики Мордовия, в лице  главы Краснослободского муниципального района Республики Мордовия ________________________, действующего на основании Решения Совета депутатов Краснослободского  муниципального района Республики Мордовия от ________________________и Устава Краснослободского  муниципального района Республики Мордовия с одной стороны  и гражданин __________________________________

 _______ года рождения, паспорт:  _________, выдан ______________, зарегистрирован по адресу: ______________________________ заключили настоящий договор о нижеследующем:

       Муниципальное образование Краснослободский муниципальный район Республики Мордовия передает, а вышеуказанная гражданин  приобретает в собственность квартиру, состоящую из _______комнат, общей площадью _______ кв.м., с кадастровым номером __________________, по адресу: _____________________________ и долю в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном жилом доме, пропорциональную площади передаваемого помещения.

                                                                  Условия договора:

     1. Лицо, приватизирующее площадь, становится собственником жилья и принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость, расходов по ремонту, эксплуатации и содержанию квартиры, дома и придомовой территории.

    2. Право собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру, возникает с момента регистрации перехода права собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

     3. Собственник вправе распоряжаться квартирой  по своему усмотрению: продавать, завещать, сдавать в аренду, совершать иные действия, не противоречащие закону.

     4. Расходы, связанные с  оформлением договора, производятся  за  счет собственника.

     5.  Договор составлен в трех экземплярах имеющих равную юридическую силу, один из которых находится в администрации Краснослободского муниципального района Республики Мордовия, второй - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, третий - выдается собственнику.

                                                                   Адреса сторон:

Муниципальное образование  Краснослободский 

муниципальный район Республики Мордовия

Юридический адрес администрации Краснослободского 

муниципального района Республики Мордовия:

Республика Мордовия, г. Краснослободск, ул. Интернациональная, д.64.

Глава  Краснослободского

муниципального района Республики Мордовия         ________________    

 Собственник:

Ф.И.О.  _______ года рождения, паспорт:  _________, выдан ______________, зарегистрирован по адресу: ______________________________
_________________________             Ф.И.О.  года рождения
Приложение 6
к Административному регламенту
Журнал
регистрации заявлений граждан на приватизацию жилых помещений и прилагаемых к ним документов
	Регистрационный
номер заявления,
дата принятия
	Перечень документов
	Ф. И. О., адрес приватизируемого
жилья
	Дата выдачи документов

	
	
	
	


Приложение 7

к Административному регламенту
Расписка
о получении от гражданина заявления и документов,               необходимых для приватизации жилого помещении
       ___________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
представлены  заявление  о  приватизации жилого помещения и приложенные к
нему документы:
	N
п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество листов

	
	
	в подлиннике
	в копиях

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


О чем "__" _________ 20__ г. в журнал регистрации заявлений граждан
внесена запись за N _____.
___________________________________________________    ______________
(Ф. И. О., должность сотрудника, принявшего документы)     (подпись)
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